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El Centro de Investigación Científica y de Educación Superior de Ensenada, Baja California (CICESE), a través 

del Dirección Administrativa invita a todas las personas interesadas a participar en el proceso de selección para 

ocupar la plaza vacante Nivel 6 en el Departamento de Contabilidad conforme a los siguientes requisitos: 

 
 

REQUISITOS:  

1.  Formación académica:   

-  Licenc iatura y /o pasante en Contadur ía Pública  
-  L icenc iatura y /o pasante en Administrac ión de Empresas  

 
 

2.  Conocimientos y experiencia:  
-  Conocimientos en contabi l idad general  
-  Conocimiento en s istemas computac ionales  de contabi l idad (Contpaq o s imi lares)  
-  Exper iencia  en manejo de conc i l iac iones bancar ias  
-  Exper iencia  en manejo  de registros contables  
-  Conocimientos en calculo  en Impuestos  Estata les,  pagos prov is ionales  por  entero,  

de retenc iones  de sueldos,  as imi lables  y demás retenciones  apl icables.  
-  Manejo bás ico de Microsoft  Of f ice (Excel y  Word)  
-  Conocimientos bás icos en Contabi l idad Gubernamental  

 

3.  Capacidades y aptitudes:  

-  Comunicac ión 
-  Orden y c lar idad /  Organizac ión 
-  Compromiso Organizacional  
-  Anál is is,  atenc ión 
-  Aper tura a l  cambio 
-  Trabajo bajo pres ión 
-  Responsabi l idad /  conf iabi l idad 

 
4. Documentación requerida:  

-  Comprobante of ic ia l  de estudios  (Títu lo  o Cédula profes ional) .  
-  Curr ículo actual izado ( Importante mencionar  los requis itos del numeral  2 de esta 

Convocator ia) .  
-  Comprobantes of ic ia les  que cer t i f iquen capac itac iones sobre los  conoc imientos y 

exper ienc ia requer idos en e l numeral 2 de esta Convocator ia.  
-  Car ta  de intención mediante la  cual  exponga los  mot ivos  profesionales  para sol ic i tar  

e l puesto.  

Número de 
Convocatoria: 

05.CE.SRF01.2023 

Centro de Investigación Científ ica y de Educación Superior de 
Ensenada, Baja California (CICESE).  

 

 

CONVOCATORIA EXTERNA  

 

 
 

 

 

Adscripción: 

Subdirección de 

Recursos Financieros / 

Departamento de 

Contabilidad 

Categoría:  

Nivel 6 

$10,919.41 

Mensual bruto 
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5.  Procedimientos y pruebas de evaluación:  

A los candidatos que presenten la documentación completa en tiempo y que cumplan el perfil solicitado se 
les aplicarán los siguientes exámenes: 
 

a) Examen teórico (Valor: 70 puntos). Examen práctico (Valor: 30 puntos). 
Fecha tentativa de aplicación: 30 de junio de 2023. 

b) Examen psicométrico a los candidatos que, en las evaluaciones mencionadas en los incisos anteriores, 
hayan acreditado una calificación igual o superior a 80/100. Fecha de aplicación: se avisará 
directamente a los candidatos. 
 
 

Los candidatos que obtengan un puntaje global mínimo de 80/100 en las evaluaciones del inciso a) y hayan 
cumplido con el requisito del inciso b), serán entrevistados por los jefes inmediatos o por el panel entrevistador, 
siendo esta etapa la que definirá el candidato seleccionado para ocupar el puesto. 
 
Fecha de entrevista: se avisará directamente a los candidatos. 

6.  Contacto y recepción de documentos:  

 

Fecha de publicación:26 de mayo de 2023. 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 

Contacto: Lic. Rosa Angélica Castañeda Laurent 
   Jefa del Departamento de Capacitación y Desarrollo 

Correo electrónico: convocatorias@cicese.mx  
Extensión: 22367 
 

Fecha límite para 
recepción de 
documentos: 

9 de junio de 2023. 

Condiciones especiales: Los documentos deberán ser enviados de manera digital en un solo archivo 
PDF a la dirección de correo electrónico del contacto, siendo el asunto el 
número de Convocatoria. 
Los participantes que no envíen su documentación de esta manera no serán 
tomados en cuenta para continuar en el proceso de selección. 

  Ejemplo nombre del archivo: (05.CE.SRF01.2023_Juan_Pérez_López) 
  (no. de convocatoria, nombre, apellido paterno, apellido materno). 
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