NUMERO: 2024-002

INVITACION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES POR HONORARIOS

PROYECTO: Honorarios 2024

Licenciatura en Administracion de Empresas, Contabilidad o
afin, carrera Técnica Contable o Administrativa.

ESPECIALIZACION:

El Centro de Investigacion Cientifica y de Educacidon Superior de Ensenada, Baja California (CICECE), es la
institucion mas grande dentro del sistema de centros publicos de investigacion del Consejo Nacional de
Humanidades Ciencias y Tecnologias (CONACHYT).

El CICESE es una institucion de referencia en el contexto cientifico nacional e internacional, su excelencia
académica apoya el desarrollo nacional, la formacidon de recursos humanos y contribuye a generar el
conocimiento que puede coadyuvar en la solucién de problemas que afectan el entorno social y econdmico de
México.

La Unidad Monterrey del CICESE tiene como mision desarrollar investigacion cientifica en dreas de la fisica
aplicables a ciudades inteligentes, formar personas altamente especializadas a nivel posgrado e impulsar la
vinculacion e incidencia social del CICESE en la regién Noreste de México.

La Unidad Monterrey del CICESE esta ubicada en el Parque de Investigacion e Innovacién Tecnoldgica, en
Apodaca, muy cerca del Aeropuerto Internacional de Monterrey.

En este contexto, el CICESE invita a participar a las personas profesionistas que cubran los siguientes:

REQUISITOS

1. Formacion Académica:

e Licenciatura en Administracion de Empresas, Contabilidad o afin, carrera técnica Contable o
Administrativa.

2. Experiencia:

e Experiencia en aplicacidn de reglas de ortografia, gramatica y redaccion.
e Dominio en interpretacidn de oficios, manuales, lineamientos, etc.

e Manejo de paqueteria Office nivel intermedio.

e Manejo de correo electrénico e internet.

e Control de archivo.

e Atencidén a usuarios.
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3. Se le dara preferencia a quien adicionalmente cuenten con:

= Disponibilidad de horario.

4. Habilidades requeridas:

= Planeacidn y organizacion del trabajo.
= Actitud de servicio.

= Iniciativa.

= Disciplina.

® Facilidad de aprendizaje.

= Disponibilidad de horario.

5. Documentacion requerida:

= Titulo profesional, Certificado de Estudios.
= Curriculum vitae actualizado.
= Comprobantes que certifiquen capacitaciones adicionales referidas en curriculum vitae.

6. Procedimiento de evaluacion:

Las personas aspirantes que cumplan con los requisitos sefialados serdan evaluadas de acuerdo con los
procedimientos internos que determine el drea contratante y se programara una entrevista con los
profesionales que cumplan con los requisitos, dando aviso via correo electrénico proporcionado en su CV.

7. Pago de servicios profesionales:

Se fijard el monto del contrato de prestacién de servicios profesionales por personas, mismo que se rige por la
legislacién civil y no laboral, dependiendo lo siguiente: Perfil, caracteristicas y experiencia comprobable de la
persona solicitante dentro de un rango de $15,500.00 a $17,500.00, pesos mensuales incluyendo IVA, menos
las retenciones de impuestos correspondientes, contra CFDI con requisitos fiscales vigentes.

8. Recepcion de documentos:

Contacto: Dr. Gabriel Alejandro Galaviz Mosqueda
Coordinador de Unidad Monterrey
agalaviz@cicese.mx

Copia dirigida a: LAE. Julio C. Escobedo Talamantes
Encargado del Area de Contratos
jescobed@cicese.mx

Fecha limite: 31 de marzo del 2024.

Condiciones: Una entrevista personal puede ser necesaria como parte del proceso de seleccién
de proveedor del servicio.

Ligas de interés:
www.cicese.edu.mx
www.conacyt.edu.mx
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